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Instrukcja obstugi

ELEMENTY NASZE) STRONY BIP

Widoczna na ekranie podmiotowa strona naszego BIP sktada sie z 3 czesci:

- nagtéwka,
- menu uzytkownika,
- pole publikacji artykutéw.

Wyglad i zawartos¢ nagtéwka oraz menu sg identyczne na wszystkich podstronach Biuletynu. Natomiast zawarto$¢ pola
publikacji tresci ulega zmianie w zaleznosci od wyboru danego dziatu z nagtéwka lub menu i wysSwietlanej dzieki temu
tresci.

ZAWARTOSC NAGLOWKA
W nagtéwka zamieszczone sg elementy graficzne i informacje:

1. logo Biuletynu (znak graficzny)
2. wyszukiwanie zaawansowane
3. nazwa podmiotu, ktéry prowadzi tg strone BIP

MENU UZYTKOWNIKA

Lewa strone Biuletynu zajmuje kolumna stanowigca menu uzytkownika, czyli wykaz kategorii tematycznych, w ktére sa
zestawione informacje publiczne udostepniane w BIP. Nazwa kazdej kategorii zapisana jest na jasnym tle danego pola
kolumny menu. Przyktadowe nazwy kategorii to: O nas, Praca. Ponizej kazdej nazwy kategorii znajduja sie w jasnych polach,
nazwy dziatéw wchodzacych w sktad tej kategorii tematycznej. Wybdr danego dziatu poprzez klikniecie myszka w jego
nazwe, spowoduje wyswietlenie zawartosci tego dziatu w polu publikacji artykutu.

POLE PUBLIKACJI ARTYKULOW
Srodkowa i zarazem najwieksza cze$¢ strony Biuletynu. Pole to stuzy do wyéwietlania tresci zawartej w poszczegéinych
dziatach i poddziatach BIP.

ELEMENTY KAZDE) INFORMAC]I PUBLICZNE])
Kazda informacja publiczna, jaka zostata opublikowana w naszym BIP, poza swg trescig w postaci tekstu, zatgcznikéw,
linkéw, zdje¢, tabel, itp., posiada metadane, czyli informacyjna okreslajaca:

. tozsamos¢ osoby, ktéra wytworzyta informacje lub odpowiada za tres¢ informacji,

. tozsamos¢ osoby (redaktora), ktéra wprowadzita informacje do BIP,

. 0znaczenie czasu wytworzenia informacji i czasu jej udostepnienia w BIP,

. rejestr wszystkich zmian jakim informacja byta poddawana od momentu jej udostepnienia w BIP,

. ikona drukarki oznaczajgca mozliwos¢ wydrukowania tresci tej informacji publicznej. Wyglad przygotowanej do druku
informacji jest widoczny w osobnym oknie przegladarki, ktére uruchamia sie po kliknieciu w ikone drukarki.

6. pdf oznaczajgca mozliwos¢ zapisania tresci tej informacji w formie plika PDF.

U B WNBRE

PORUSZANIE SIE PO STRONIE BIP

W celu sprawnego poruszania sie po naszej stronie BIP, najlepiej wykorzystywaé komputerowg mysz. Aby zapoznac sie z
trescig danego interesujacego nas dziatu, nalezy wskaza¢ kursorem jego nazwe w menu uzytkownika, a nastepnie klikng¢
lewym przyciskiem myszy. Zawarto$¢ dziatu lub pierwszego z poddziatéw (jesli wystepuja) wyswietli sie w polu publikacji
artykutéw

Informacja publiczna moze posiada¢ w swej tresci linki, czyli tzw. hipertagcza pozwalajgce na szybkie przemieszczanie sie
pomiedzy poszczegdlnymi podstronami Biuletynu lub odsytajace na inne strony www. Obecnos¢ linku w danej informacji
mozemy rozpozna¢ dzieki pojawieniu sie tzw. tapki po wskazaniu kursorem jego tresci. Dodatkowo tres¢ linku czesto
posiada odmienny kolor czcionki (np.: niebieski z podkresleniem tresci), od czcionki zwyktego tekstu. Po kliknieciu w link,
zostajemy automatycznie przeniesieni na inng podstrone naszego Biuletynu (link wewnetrzny) lub do innego serwisu www
(link zewnetrzny).



WYSZUKIWANIE INFORMAC)I W INNYCH BIULETYNACH
Zamieszczony w lewym polu nagtéwka modut wyszukujacy - pozwala na sprawne wyszukanie danej grupy informacji nie
tylko w zawartos$ci naszego Biuletynu.

ZAtACZNIKI W BIP

Czesc informacji publicznych udostepnionych w naszym Biuletynie posiada format zatgcznika w postaci pliku: .doc, .xls, .pdf,
Jjpg i inne, moze tez by¢ spakowana w formie zip lub rar, darmowej aplikacji umozliwiajacej pakowanie zatgcznikéw o
duzych rozmiarach W celu otwarcia danego pliku lub zapisania go na dysku swojego komputera, nalezy klikng¢ w pobierz i
wybrany dokument pojawi sie na ekranie.

STOPKA BIP
Dolna, zawsze widoczna czes¢ Biuletynu. Jest identyczna zaréwno na stronie gtéwnej, jak réwniez na kazdej podstronie BIP.
Jej zawartos¢ to:

1. logo Biuletynu (znak graficzny)- ktére po nacis$nieciu przeniesie nas na strone gtéwna Biuletynu Informacji Publicznej,

2. logo Epuap (znak graficzny)- ktére po nacisnieciu przeniesie nas na strone gtéwna elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej

3. logo Dane.gov.pl (znak graficzny)- ktére po nacisnieciu przeniesie nas na strone gtéwna serwisu
Dane.gov.pl,realizujjgcego cel Centralnego Repozytorium Danych Publicznych

4. logo Unii Europejskiej (znak graficzny)- ktdre po nacisnieciu przeniesie nas na strone Europa.eu,
oficjalnego portal Unii Europejskiej

5. logo Programu Innowacyjna Gospodarka (znak graficzny)- ktére po nacisnieciu przeniesie nas na strone Programu
Innowacyjna Gospodarka



